COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

FLAMTEL COMALEP 1 81, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

UC. ALICIA JEANNETTE OCHOM RODRIGUEZ

CARGO: SECRETARIA
DOMICILIO: AV, MINOS HERDES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 101

CORREO ELECTRONICO:

aochoaradm@col conalep. edu.mx

TOMOS: a2
SECCION: 5C01S GESTION DIRECTIVA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Flsica
SEQT ESTATAL SESIOMES DE JUNTA DIRECTIVA 2016-2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE La DIRECCION ESTATAL/ BODEGA

EM EDIFICIO B

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ RENDICION DE

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/ BODEGA

SEQ2 PLANTEL - i
CUENTAS 2016-2022 ADMIMISTRATIVD EN EDIFICIO B
"MIMUTAS DE LAS REUNIONES QUE SE REALIZAN =
SEQ3 MINUTAS DE REUMIONES COM EL DIRECTOR ESTATAL Y DE PLANTEL EN 2018-2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVS DELA DIRECKICIN ESTATAL ROBEGA

COUMA"

Er EDIFICIO B

leu O"’Oﬂ'

SELEME EDITH ORZCO SANCHEZ
LANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MNOMBRE ¥ FIRMA

E OCHOA RODRIGUEZ
DIRECCION ESTATAL

LIc,

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO;

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICHOS ESCOLARES

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUT VILLALOBOS

ACADEMICAS DE LOS ALUMNDS

|CARGO: COORDINADORA EIECUTIVA
DOMICILIO: AV, MINOS HEROES DE CHAPULTEREC, Ma, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28047 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123132780 ¥ 3123143088
CORREQ ELECTRONICO: gdelalury sdmi@ col.conalep.edu mx
TOMOS: 6390
SECCION: 5C025 SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA BACHILLER
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FlSICA
LINEAMIENTOS EM MATERIA DE SERVCIOS JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
TIV, e
SEO1 NORMATIVA ESCOLARES 2014.2023 ADMINISTRATIVO Y EGAL ESCOLARES

AENBOEARMIENES A JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

SISTEMA DE ADMINISTRACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR 2016-2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ¥ e 2
ESCOLAR [SAE)
ES UN DRGANO COLEGIADO GQUE TIENE COMO
280 Cg,“c"gi:sm'co FUNCIDNES REVOLVER SITUACIONES 2016-2021, 2023 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL AEGAFLIEA-DE PEQYECTE) DE-SERVICIOS

ESCOLARES

ES UN ORGAND COLERGIADD QUE TIENE POR

L A BJET E
SEQ4 COMITE DE TITULACION ORBJETO DICTAMINAR ACTIVIDADES DE SERVICIO

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

o i
SOCIAL PRACTICAS PROFESIONALES ¥ 2014-2023 ADMIMNISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES
TITULACION
B ES EL PROCESC DE ATENCION A LS ASPIRANTES
SEOQS PROCESO DE ADMISION, . - * JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
s £ ADMINISTRATIV
INSCRIPCION Y PEINSCRIFCION LA INSCRIPCION ¥ REINSCRIPCION DE LOS 2014-2023 INISTRATIVO ¥ LEGAL ESCOILARES
ALUMNOS
- ES EL PROCESO DEL OTORGAMIENTD DE BECAS A JEFATURA DE PROYECTOC DE SERVICIOS
P 2
SECE PROCESO DE BECAS (e ALUMMNOS 2016-2023 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL ESCOLARES
ES EL PROCESO DE ASISTEMCIA A PERSONAS EN
SEO?H?L;E;EAI*:'I":EICJN SUS PROCESD FORMATIVD, SEA EN EL AMBITO 2006-2023 ADMIMISTRATIVD JEEATLRADE ::E‘SELE;‘EDSDE SERVMICION
PERSOINAL COMO PROFESIONAL
ES EL PROCESC DE ACOMPAMAMIENTO ¥
3 N
SEDB PRECEFTORIAS QIRIENTACICMN PERSONAL POR PARTE DE U 20162023 ADMINISTRATIVE ¥ LEGAL JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

PRECEPTOR A UN ALUMMNO O GRUFD DE
ALUMNOS

ESCOLARES

CERTIFICACION: EMISIOH DEL DOCUMENTO OFICIAL
GUE RECOMDCE LA ACREDTACION DE LOS ESTUDIOS
POR PARTE DEL EGRESADO, TITULACKON: DOCUMENTO

CFICIAL QUE EMITE EL CONALER, QUE OTORGA £L
GRADD ACADEMICO

SE09 CERTIFICACION ¥
TITULACION

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICICS

2016-2021, 2023 ESCOLARES

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

LIC. GILDARDO EMANUEL OSEGUEDA RODRIGLIEZ

FLANTEL CONALEP 181. COLI
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TEEMICA DEL ESTADOD D

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLAMTEL COMALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA-DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181, COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: IEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECHICA
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: COORDINADDRA EJECUTIVA
|pomiciuio: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P, 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 3143888 EXT- 114 y 104
CORREO ELECTRONICO: gdelahizyv.admi@col.conalep.edu.my
TOMOS: B40
SECCION: $C035 PROCESO ENSERIANTA-APRENDIZAJE
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FisiCA
MARCO NORMATIVO INTERNG APLICABLE A LOS
P F
SEO1 NORMATIVA DOCENTES PARA L& OFERACION ¥ 2014-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL JEFATURA, T%i:rg:;ﬁcf’; .ESEM”'C'ON
FUNCIOMAMIENTO DEL SISTEMA COMALEP
EXPEDIENTES DEL CUERPO ACADEMICO DEL IEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
S5E0Z DOCEMTES " %
SISTEMA COMALEP RIS ADMINISTEATIVEEY LEGA). TECHICA EDIFICIO 5"
INFORMACION DE DOCENTES FARA EL IMICIO DEL
SEQI ESTRUCTURA EDUCATIVA SEMESTRE, COSTC PRESUPLIESTAL ¥ TIPC DE 2016-2023 ADMINISTRATIVOD AEEATEIES TEET:RCOAYI’E;—IFOC!(}; ,F?RMACIUN
ESTRUCTURA EDUCATIVA ! et L2
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS T RN rE ey
5604 CONTRATOS PROFESIOMALES INDEPEMDIENTES POR OBRA ¥ 2016-2023 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL A TERNIEA ST et =S
TIEMPO DETERMINADOS
" — JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SEDS CAPACITACION Dt EMT TEM, I i -5 §
e (OCENTE| SISTEMA DE CAPACITACION SEMESTRAL DOCENTE 2016-2023 ADMINISTRATIVO ECNIER ESIHCIG e
SE06 PROGRAMA DE
EVALUACION INTEGRAL DEL ANALISIS E INFORME CUALITATIVO DE JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
DESEMPERIO DOCENTE RESULTADOS A0Ne-a033 ADMIMISTRATIVG TECNICA EDIFICIC "G"
[PEVIDD)
SEO7 PROGRAMA DE
PROCESD DE EVALUACION ¥ ASIGNACIGON DE JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
ASIGNACION DEL ESTIMULO AL E 2016-2023 ADMINISTRATIVO
1 4 ety
DESEMPERO DOCENTE LOS ESTIMULDS AL DESEMPERIC DOCENTE TECMICA EDIFICIO "G
SEQB LISTA DE ASISTENCIA Y | DOCUMENTOS RUBRICADOS GUE ACREDITAN LA S SRR JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
AVANCE PROGRAMATICO ASISTEMCIA FISICA DE LOS DOCENTES ; TECNICA EDIFICIO "G
COCUMENTOS GILE MUESTRAN EL HORARIO JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
SER HORARIDSS INDIVIDUAL ¥ GRUPAL Sane2aa SOMINISTRATING TECHICA EDIFICIO "G"
ACTAS DE CONSEIC DE ACADEMIA, ACADEMIAS
SE10 ACADEMIAS DE INTEGRACION Y MINUTAS DEL CUERPO 2014-2023 ADMIMISTRATIVO SRR, DEEEORECTR DE -I'CI?RMACPON
iRl TECHICA EDIFICIO "G

P.T. LILIA GABRIELA CEJA MAYORAL
PLANTEL CONALEFP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

L.‘l\'ét éw\l?ﬂ E.L'\ CJ:IJ';-\ &OQ.TU['I:L('

NOMEBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACIOM PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

BR IRMA
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! COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUI[A DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL COMALEP 181.COLMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y VINCULACION
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOROS
CARGO: COORDIMNADORA EJECUTIVA
|oomicitio: A¥. MINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, M. 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLMA, COLIMA.
TELEFONO: 1312) 3143808 ¥ (312} 3132780
CORRED ELECTRONICO: pdelaluzeadmE@col.conalep.edu. mx
TOMOS: 42
[SECCION: $C045 PROMOCION ¥ VINCULACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
SED1 SESIONES DE COMITE DE JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y
VINCULACION ACTA DE LA SESION DE COMITE 2014-2020 ADMINISTRATIVO CUEACION
" JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y
SEDZ WVEM| CONVENIO 5 g V! H
CONVENIOS 2016-2019,2021-2023 ADMINISTRATIVG VINCULACIAN
SEQ3 SERVICIO SOCIALY _ JEFATLIRA DE PROYECTO DE PROMOCION ¥
PRACTICAS PROFESIONALES BRI DEAUMNL 0AuzEN 2= ADUINISTEATNY VINCULACION
SEO4 CAMPARA DE JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y
W i i
RGN EVIDECIAS DE ACTIVIDADES DEL "PAC" 2016-2022 ADMINISTRATIVO VRGOt
ING. PEDRO P C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL PLANTEL COMALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFE!

NOMBRE ¥ FIRMA

AL TECMICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECHICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLUMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181.COLMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMERE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

COORDINADORA EJECUTIVA

CARGO:
DOMICILIO: AV, MINDOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Me. 1210, COL DE LDS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONOD: 3123143868 EXTENSION 103

CORREQ ELECTRONICO:

rdelaluzy.admi col.conalep.edu.my.

TOMOS: v
SECCION: 5C055 CONTROL INTERNO
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
CONTIENE LAS DISPOSICIONES LEGALES ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
EC1 MNORMATIV *
SECT MARCO NORMATIVO SPLICKBEES 2018 ADMIMISTRATIVO Y LEGAL EN EDIFICIO 8
. | DOCUMENTO DONDE MUESTRA LA FECHA, HORA,
2 : " . i 2 ;
SHE AL ;ESL EE‘:;;L“UON NOMBRE Y FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL 2018 - 2023 ADMINISTRATIVO ARGHNODELA é’ﬁgﬁ:gg E:“““" SRR
COMITE DE CONTROL INTERND PARA SESIONAR
SE03 FROGRAMA ANUAL DE
TRABAID [PROGRAMA DE
IRAMJO[ o Codia DOCUMENTC DONDE SE MENCIONAN LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DURAMTE EL ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/RODEGA
il
"T“NDDE‘PTL?;:J;RE?EG"“M’“ EJERCICIO Y EN EL CUAL SE VE REFLEJADO) EL 2020 ADMIESTRATNG) EN EDIFICIO B
AMINISTRACICIN DE RiEsGOs|  CRADO DE AVANCE DE CADA UNA DE ELLAS.
[PT&R)
DOCUMENTO QUE MUESTRA EL ESTADO GQUE
GUARDA EL SISTEMA DE CONTROL INTRNO ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
IRl T = f
SE04 INFORMES DEL COCODI S FEAITARE BB Th A RIBS 2018 - 2023 ADMINISTRATIVG Fpma il
REALIZADOS
DOCUMENTD DOMNDE SE MUESTRA DE MANERA
SEOS ACTAS DE SESION DEL | SINTETIZADA Y DE FORMA CRONOLOGICA LO ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA
coconm QUE SUCEDE EN LAS SESIONES ORDINARIAS DEL 20182023 ARBINSTRATIVG EN EDIFICIO &
COMITE DE CONTROL INTERNO
SE0S INFORMES DE
DOCUMENTO DOMDE SE REFLEJA EL PROGRESO 2 k
EALLATITNES BEL ASTEMA DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE 2018 - 2020 ADMINISTRATIVG ARGHIYODELATDIECL LA ESATAL BOCEGA
DE CONTROL INTERNG BRI TER O EN EDIFICIO B
INSTITUCICINAL DEL CONALER

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

€.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

PLANTEL

COMALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA |

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS [OFICINA DE RECURSOS HUMANOS)

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LC. LIS MaMNUEL ARREOLA ORDAZ

CARGO: SUB-JEFE TECHICO ESPECIALSTA
DOMICILIO: AV, MINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Me. 1210, COL DE LOS TRABAIADORES, C.P. 28067 COUMA, COLIMA.
TELEFONO: 31231 43888 Y 312 31 32780
CORREO ELECTRONICO: lzerreolao @eol.conalep.adumy.
TOMOS: 238
SECCION: SCO1C RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
SEO1 MOMINA DE PERSOMAL NOMIMA DE PERSOMAL 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL ¥ FISCAL IEFATURADE FROVECEONPE SERVICKIS

ADMINISTRATIVOS [RECURSOS HUMAMOS)

SEQ2 EXPEDIENTE DE
PERSONAL ADMIMISTRATIVO

EXPEDIENTE CON DOCUMENTACION DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

2016-2023 ADMIMISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL

PERSOMAL ADMIMISTRATIVO E INCIDENCIAS ADMINISTRATIVOS [RECURSOS HUMANOS)

SEC3 CAPACITACION DEL
PERSCINAL ADMINISTRATIVO

OFICIOS, LISTAS DE ASISTENCIA, ENCLESTAS ¥

COMNSTANCIAS DE CURSOS

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

2016-2023 ADMIMISTRATIVO
ADMINISTRATIVOS (RECLIRSOS HUMANOS)

LAE. PATRICIA AMALIA ASSAM ZARAGOZA
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECHICA DEL ESTADO DE COLIMA

BRE Y FIRMA

LIC. LUIS MAMUEL ARRECLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECHICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMERE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LIS MANUEL ARREOLA QRDAZ

5C02C RECURSOS FINANCIEROS

CARGD: SUB-JEFE TECMICO ESPECIALISTA

DOMICILIO: AV, NINDS HEROES DE CHAPULTEPEC, Ne. | 210, COL, DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COUMA, COLIMA,
TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107

CORREO ELECTRONICO: larrecloci@ col.conalen.adums

TOMOS: 425

SECCION:

DESCRIPCION

UBICACION FisiCA

5EQ1 PRESUPUESTO

PRESUPUESTOS APROBADO Y /O ADECUACIONES

JEFATURA DE PROYECTD DE SERVICIOS
ADMIMISTRATIVOS

SEQ2 REGISTRO ¥ COMTROL DE
POUZAS

POUZAS CONTABLES ¥ FRESUPUESTALES CON 5U
DOCUMENTACION SOPORTE DE TRASPASD,
NOMINA, DISPERSION ¥ RECIBOS.

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMIMISTRATIVOS

SE03 CONCIUACIONES
BAMCARIAS

CONCILACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE
CUENTA ¥ ALUXILIARES COMTABLES.

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMIMISTRATIVOS

SEQ4 AUDITORIA

OFICIO DE INICIO, DE REQUERIMIENTO DE
INFORMACION ¥ /O DOCUMENTACION, DE
SEGUIMIENTO Y DE DICTAMEN FIMAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

SEOS5 LIBROS BLANCOS

PRESENTACION, FUNDAMENTO LEGAL,
AMNTECEDENTES, SINTESIS EJECUTIVA, MARCO
NORMATIVO, VINCULACICHN CON EL PLAN
ESTATAL DE DESARROLLO, ACCIONES
REALIZADAS, SEGUIMIENTD DE CONTROL,
RESULTADOS Y BENEFICIOS ALCANZADOS,
INFORME FinAL

FECHAS VALOR DOCUMEMTAL
20156-2023 ADMIMISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL
2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL
2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FASCAL
2016-2023 ADMINISTRATIVE, LEGAL Y FISCAL
2014-7023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL

IEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMIMISTRATIVOS

L T
Naradh 5. Topake
LIC. YARETH SARAI TOPETE CAMPOS
PLANTEL CONALEP 1B1. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE ¥ FIRMA

LIC. LUIS MAN

)
U
ARREOLA ORDAZ

CE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADD DE COLIMA

MOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LIS MANUEL ARREOLA ORDAL

CARGO: SUB-IEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV, NIFIOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Ne, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107

CORREQ ELECTRONICO:

orrecloe@rolconelen.edums

TOMOS: 118
SECCION: 5CO3C RECURSOS MATERIALES ¥ OBRA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
:E(EL::EE)& H‘ E"S'“D'E‘:E:téjﬁ CALENDARIO ANUAL, ESTIPLLANDO EN GIUE 2018, 2019, 2021, ADMIMISTRATIVG bt forwe c;ifﬂ'ﬂ:ﬁ:ﬁ:r:; Jiaiesd
REALI - - ! i f i 2 My comite-do-
S cios FECHAS SE REALIZARAN LAS COMPRAS 20772, 2023 clouletdience colendario/
PROCESO DE ADQUISICIONES, SESIOMES DE . JEFATURA DE PROYECTC DE SERVICIOS
SEQ2 ADGUISICIONES COMITES, CONTRATOS Y RANZAS 2016-2023 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL ADMINISTRATIVOS
SED3 INVENTARIC FISICO Y ARCHIVO DIGITAL ¥ JEFATURA DE PROYECTO
i B - Tl TRATIV
COMTROL O BIENES mucaies |[ALTAS BAIAS Y RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES 2016-2021 ADMINISTRATIVO DE SERVICICS ADMINISTRATIVOS
SEQ4 INVENTARIO FISICO Y
COMTROL DE 8IEMES REGISTRC DE BIENES INMUEBLES 2014-2020 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL ARCHIVE DICGTAL EN COMPLTADDRA BE
EMCARGADA DE COMPRAS
INMUESLES
SE0S BITACORA VEHICULAR | REGISTRO Y CONIROL DE SALIDAS VIHICULARES 2016-2023 ADMINISTRATIVO DIRECCION PLANTEL
) ) -~
o vario (V4]
LIC. MA/DE LOS ANGELES DIAZ CALVARIO uc, Luis UELARREOLA ORDAZ
PUANTEL COMALEP 181, COLIMA ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACIGON PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE ¥ FIRMA
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I— COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADORA EJECUTIVA
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFOND: 3123143888 EXTENSION 103
CORREO ELECTRONICO: lahu; | edumy
TOMOS: EXPEDIENTES ELECTRONICDS
SECCION: 5C04C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FisicA
ARCHIVOS DIGITALES COMPUTADORA DE LA
SEQTMATRIZ [_:E INDICADDRES | AVAMCES TRIMESTRALES DE LOS INDICADORES, T ADMINISTRATIVO JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
DE RESULTADOS [MIR), CAPTURA DE PRESUPUESTO ADMIMISTRATIVOS ¥ ENLACE ADMINISTRATIVO
DE ESCOLARES
SE02 PROGRAMA OFERATIVE |  RESULTADOS LOGRADOS DURANTE EL ARD ¥ P— ADNSTRATIV G ’“RE:‘lTgfﬁﬁ:T:ELEPSRS:,EL:T%D;:;?\ES;‘; o
! ad
ANUAL (POA) LOS INDICADORES DE CADA RESULTADD ADMIMETRATIVOS
‘ : ‘
7 s 2.4
ILIA GALLARDD ROSAS C.P. MARIA A LUZ VILLALOBOS

C.P. MARIA
Dy

COLEGIO DE EDUACION

PROFESIONAL TECMICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE Y FIRMA

COLEGIO DE EDUAGION PROFESIONAL TECHICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA aVALOS

CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAIADORES, C.F. 28047 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: {312)314 36688 O |312) 313 2780 EXT.I 11

CORREO ELECTRONICO:

evega admi@ col.oonalep.edu.my

TOMOS: 35
SECCION: 5CO5C ASUNTDS JURIDICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS COM EL
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SEOT MORMATIVA DEL ESTADO DE COLIMA ¥ GIUE RIGEN L ACTUAR 20162022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA [ONE DRIVE)
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE
ESTA INSTITUCION
SE02 PROYECTOS O
REFORMAS CE INSTRUMENTOS | SEGUIMIENTO DE PROYECTOS MORMATIVOS 2017-2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA ¥ ONE DRIVE DE JURIDICO
MORMATIVOS
JUICIOS EN MATERIA DE AMPARD, LABORAL Y ;
SED3 COMTENCIOSO ADMISTRATIVA 2015-2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
SED4 DERECHOS HUMANQOS | QUEIAS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
SEDS ACTAS ADMINISTRATIVAS
s ACTAS O AMONESTACIONES POR FALTAS
ADMINISTRATIVAS DE LOS TRABAJADORES, SE 2018-2019 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
T“MMDDgzi;MDNESTAC' IMCLUYEN LOS LLAMADOS DE ATERCION
OFICIOS DE COMISION DE CARGC DEL 5
SEDS COMISIONES DE CARGO e O SARGE 2016-2021 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA

PERSOMAL O DE ASIGMACION CE FUMCIONES

SEQ7 ASUNTOS
RELACIONADOS COMN
ALUMNOS

SEGUIMIENTO DE ASUNTOS RELACIOMADOS
CON ALUMNDS [QUEJAS , BAIAS U OTROS) EN
LAS QLIE SE PIDE EL APOYO DEL AREA JURIDICA

2016, 2018, 2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL

AREA JURIDICA

SEOB ACTAS OPERATIVDY

MOCHILA ACTAS DE OFERATIVOS MOCHILA 2014 ADMIMISTRATIVO AREA JURIDICA
CONVENIOS DE COLABORACION ENTRE EL
COMALEP ¥ EL S5ECTOR PUBLICO, S50CIALD

5E0% CONVENIOS FRIVADOD [COFIA O UN QRIGINAL SIN EMBARGO 2016, 2018-2021 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA

LI5S ORIGIMALES SE RESGUARDAN EM LA
JEFATURA DE VINCULACION DE CADA PLAMTEL




SE 10 PROCEDIMIENTOS DE
RESPOMSARIUDAD
ADMIMISTRATIVA

PROCEDIMIENTOS DE RESPOMSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POR POSIBLES FALTAS DE
PERSOMAS SERVIDORAS PUBLICAS LLEVADOS
ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO

2018

ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL

AREA JURIDICA

SEI1 PROCEDIMIENTOS DE
RESCISION DE CONTRATO

PROCEDIMIENTOS BE RESCISON DE CONTRATO
DE ADGQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O
SERVICIOS

W09

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

AREA JURIDICA

SE12 RENUNCIAS /RECISIONES

REMNUNCIAS O RECISIONES DE CONTRATOS DE

DE CONTRATOSDE PERSONAL | PERSONAL ADMINISTRATIVO O DE PRESTADORES :
O PRESTADORES DE SERVICIOS|  DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ApOYQ | 20162019, 2021-2022)  ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
PROFESIONALES ADMINISTTRATIVG
PROCEDIMIENTOS DE RESCISON DE CONTRATO
SE13 PROCEDIMIENTOS DE o .
etk DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O 2019 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA

SERVICIOS

LIC. ERIKA DEL

10 VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

DIRECCION ESTATAL

MNOMBRE Y FIRMA




£

|

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: UMIDAD DE TRAMSPARENCIA
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC, ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
CARGO: ASESORA JURIDICA
| DOMICILIO: AV, MINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: {312)314 3888 O [312) 313 278D EXT.I 11
CORREO ELECTRONICO: eveps admiflcal conalep.edu.mx
TOMODS: 14
SECCION: SCO6C TRANSPARENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEGUIMIENTC DE LO GILUE 5E PUBLICA EN EL
£
SEO1 ACEESOLA LA PDRT:I. DE TRANSPARENCIA DEL CONALEP ‘r'_EN . ) )
INFORMACIGN PUBLICA LA PNT, AS| COMO DE LAS SOLICITUDES DE 2016-2023 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
INFORMACION, GUEIAS, DENUNCIAS O
RECURSOS QUE PUDIERAN FRESEMTARSE
$E02 PROTECCION DE DATOS |SEGUIMIENTO DE REGUERIMIENTOS ¥ DENUNCIAS EMLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTO DE
I
PERSOMALES EM MATERIA DE DATOS PERSCMALES ADMBISERATIORIECAL SERVICIOS ESCOLARES
SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE LOS

DERiEOGma Ssoftlkcclg-l[iiscgEEso DERECHO: ARCO (ACCESD); RECTIFICACION, ENLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTOD DE

RECTIFICACION, CANCEuCIdN CANCELACION ¥ OPOSICION] QUE SE 2014-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL SERVICIOS ESCOLARES RECTSE
4 PRESENTAN EM LOS PLANTELES © DIRECCION
U CROSICION)
ESTATAL
SE04 COMITE DE

TRAMSPAREMCIA DEL COLEGIO | TODO LO RELACIONADO A LAS ACTAS DE LAS

DE EDUCACICN PROFESIONAL SESIOMES, ACUERDOS Y RESOLUCIOMES DEL 2014-2022 ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA

TECHICA DEL ESTADC DE COMITE DE TRANSPARENCIA
COUMA
. SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA
SETEE?;:;E:-‘:;?E?:: be COORDINADORA DE ARCHIVOS, SE EMNCUENTRAM
INSTHTUCICNAL DE ARCHIVOS LAS ACTAS DE LAS SESIONES DEL GRUPO 2020-2022 ADMINISTRATIVO ARE# JURIDICA
S oD INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
DEL COMALEP

LIC. ERIKA DEL

510 VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSID VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




|
%[@Li C OLIMA

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

——
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION ESTATAL
| AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: COMITE DE ETICA ¥ PREVENCION DE COMFLICTOS DE INTERES DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECHICA DEL ESTADO DE
COLIMA (CEPCI CONALEP|
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AW, MINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Me. 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: (312)314 3888 © (312) 313 2780 EXT.1 11
CORREO ELECTRONICO: eveps adm@col.conalep. adu. mx
TOMDS: 14
SECCION: SCO7C ETICA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
i E ; _
SEO1 MORMATIVA SOy LEﬁE;ELS;CE: ANATERIADE ETICA 2017-2022 ADMIMISTRATIVO ¥ LEGAL AREA JURIDICA
SE02 ACTAS DE SESIOMES DEL
COMITE DE ETICA ¥
PREVEMCION DE CONFLICTOS ACTAS DE SESIOMES ORDINARIAS,
DE INTERES DEL COLEGIO DE EXTRAORDINARIAS © DE INSTALACION O 2017-2023 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
EDUCACICON PROFESIOMAL ACTUALIZACION DEL COMITE
TECMICA DEL ESTADO DE
COLMA
3 . .
BER PRO%':;‘:J’LMUAL PE | EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO DEL COMITE 2018-2023 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
SEQ4 SEGUIMIENTO AL
INFORMACION GENERADA EN CUMPLIMIENTO AL i ;
N % :
PROGRAMA AMUAL DE PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE 2018-2023 ADMIMISTRATIVO AREA JURIDICA
TRABAIC
LOS INFORMES TRIMESTRALES ¥ AMUALES
SEQS INFORMES CEPC RESPECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAID 2018-2023 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA

BEL COMITE

SEQS QUEIAS ¥/ O

SEGUIMIENTO DE LAS QUEIAS ¥ /O DENUNCIAS

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

AREA JURIDICA

DENUNCIAS QUE SE PRESEMTAN ANTE EL COMITE
SEO7 CONFUCTOS DE CASOS EN QUE EXISTE O PUDIERA EXISTIR . .
|NTERESES CONFUCTO DE INTERES - ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
-
LIC. ERIKA DELROSIO VEGA AVALDS LIC. ERIKA DEL R GA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

DIRECCIE®N ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA




{sfi COLIMA I
] x §' SGobiernad

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICD DEL ESTADD DE COLIMA

: 3

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLAMTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE INFORMATICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

|MG. PEDRO PEREZ PRECIADO

CARGO: APOYO EN (NFORMATICA
DOMICILIO: AV, MINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Mo. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLMA,
TELEFONOD: [312) 314 3888 y (312) 313 2780
CORREO ELECTRONICO: ppreciodo.odm{@col.conalep. edums
TOMOS: 29
SECCION: 5C08C SERVICIOS INFORMATICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Flsica
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADCRA DE IEFE DE
LA PROGRAMACICN ANUAL DE LOS PROYECTO DE INFORMATOCA
SEQ] PROGRAMA ANUAL DE
TR MANTENIMIENTOS, CRONCGRAMA ¥ 2018:2023 ADMINISTRATIVO Cif CinaDrive - COLEGIO MACIOMAL DE
ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ARID EDUCACION PROFESIONAL TECMICA
Calima'Informatica 181 _Archiva'\Plentel 181
EL REGISTRC DE LOS MANTEMIMIENTOS CFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS
SE02 SOPORTE TECMICO ADMIMISTRATIVOS Y ACADEMICOS REALIZADOS 20162023 ADMINISTRATIVO ESTANTE 4 LA ENTRADA DE LA OFICINA PRIMER
Erd EL ARO SECCION
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
SE03 CONTROL DE EL COMTROL DE LOS EQUIPOS DEL PLANTEL EL PROYECTO DE INFORMATOCA
INVERTARIC ¥ ASIGNACION AREA, UBICACION FISICA ¥ PERSONA 2014-2023 ADMINISTRATIVO G/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE

DE EQUIPOS

RESPOMNSABLE DEL EQUIPC

EDUCACION PROFESIOMNAL TECHICA
Calima'Informatica 181%_Archive',Flamal 181

SEQ4 CONTROL DE SOFTWARE,
APLICACIONES Y
PLATAFORMAS

LISTA DE LOS PROGRAMAS, SOFTWARE Y
APUCACIOMES.

2020, 2021, 2023

ADMIMISTRATIVD

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTO DE INFORMATOC A
C:/ OneDrive - COLEGIO NACIOMNAL DE
EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima'\Infarmarica 181%_Archive'Plontel 181

5E05 CONTROL DE ACCESOS Y
COMTRASENAS

LA LISTA DE LOS ACCESOS DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS USUARIOS Y COMTRASERIAS

2020-2023

ADMIMISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTE DE INFORMATOCA
o Onelrive - COLEGIO NACIONAL DE
EDUCACION PROFESIOMAL TECNICA
Colima’fnformatica 181" _Archivo'Plantel 181

e o ros ez 0 -

ING. MARIA ERIKA RODRI

EMLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACIGN PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE ¥ FIRMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

MOMBRE ¥ FIRMA




L

ip;@g COLIMA |

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIDNAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

Yo

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL COMALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JIEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P, MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO:

COORDINADOR EJECUTIVA
|poMmICILIO: AV, NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFOMO: 312312 2780
CORREO ELECTRONICO: gdelatuzy adm@col.conslep edu,mx
TOMOS: 196
SECCION: 5C09C CONCERTACION DE SERVICIOS

DESCRIPCION

FECHAS

VALOR DOCUMENTAL

UBICACION FlsiCA

SEQ1 LINEAMIENTOS DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS
TECNOLOGICOS DE
CAPACITACION

DESCRIPCION DE LOS LUNEAMIENTOS DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS TECHOLOGICOS DE
CAPACITACION

2016

ADMINISTRATIVO ¥ LEGAL

ARCHIVO DIGITAL UBICADT EN LA
COMPUTADORA DE JEFATURA DE PROYECTO DE
CARACITACION

SEQ0Z SERVICIOS DE
CAPACITACION

INCLUYE COTIZACIONES, CONTRATOS, MATERIAL
DIDACTICO Y EVIDENCIAS DE REALIZACION DE
CURSOS

2016-2023

ADMINISTRATIVO, FISCAL Y LEGAL

Erd ARCHIVOS DIGITALES DE LA
COMPUTADORA, CARPETA DE CONTRATOS Y
LIEROS DE REGISTRO DE LA JEFATURA DE
PROYECTO DE CAPACITACION

SE03 EVALUACION DE
COMPETENCIAS

PORTAFOLIOS DE EVIDENCIAS DE LOS
CANDIDATOS EVALUADOS

2017-2023

ADMIMISTRATIVO

EN ARCHIVOS DIGITALES DE LA
COMPUTADORA, CARPETA DE CONTRATOS Y
LIBROS DE REGISTRO DE LA IEFATURA DE
PROYECTO DE CAPACITACION

LIC. CINTHYA LORENIA ROBLES SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PRGFESION%’(NICAI DEL ESTADO DE COLIMA

OMBRE ¥ FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECMICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DF LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA
DOMICILIO: A¥, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, Na. 1210, COL DE LOS TRABAJADORES, CP. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312312 2780

CORREQ ELECTRONICO:

gdelaluzy adm@cal conalep.edu.mx

TOMOS: 15
SECCION: 5C10C CALIDAD
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FisiCA
DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE EM EL SISTEMA MASTERWEB DE MANERA
SEOTSEGUIMIENTO AL SISTEMA, ’
LA CALIDAD, AUDITORIAS INTERNAS O EXTERNAS 2016-2023 ADMINISTRATIVO DIGITAL ¥ CARPETAS IMPRESAS EM LA

DE GESTION DE LA CALIDAD

¥ REVISIONES POR LA DIRECCION

COORDINACION DE FORMACION TECMICA

SED2 SEGUIMIENTD A
EXPEDIENTES DE CALIDAD
EDUCATIVA [PADRON DE

CALDAD)

AUTOEVALUACIONES Y EXPEDIENTES DE CALIDAD
EDUCATIVA DE LOS TRES PLAMTELES

2019, 2020, 2022

ADMINISTRATIVO

EM ARCHIVOS DIGITALES / OFICINA DE ENLACE
DE CALIDAD INSTITUCIONAL

ING. JAIME VIRGEN RAMIREZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION P!

ESTADO DE COLIMA

NOMBRE ¥ FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 1B1. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TE

ICA DEL ESTADO DE COLIMA




GUIA DE ARCHIVD DOCUMENTAL

? COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
;[@ COLIMA |
iern Estado

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: PLANTEL CONALEP 1BT. COLIMA [TODAS LAS AREAS] ¥ DIRECCION ESTATAL

ENLA TP MARIA GUADALLIPE DE LA LUZ VILLALOBOS, LIC. ALICIA JEANNETTE OCHOA RODRIGUEZ, LIC. LUIS MANHLIEL ARREOLA ORDAZ,
foNERE e ICEDE ARTHVO: ING. PEDRO PEREZ PRECIADO
CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA, ASESORA JURIDICA, SECRETARIA, SUBJEFE TECNICO ESPECIALISTA, APOYO EN INFORMATICA
DOMICILIO: AV, NINOS HERGES DE CHAPULTEPEC, Mo, 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 208067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO:

312312 2780

CORREO ELECTRONICO: gdelalusvadm@col.conalep edu.mx

TOMOS: 325
| SECCION: SC11C CORRESPONDENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fisica
SECT CORRESPOMDENCIA QFICIOS O DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL . SECCION TRANSVERSAL GUE INCLUYE A
EMITITA BLANTEL 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL TODAS LAS AREAS DEL PLANTEL
SE02 CORRESPONDEMCIA QFICIOS © DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL s SECCION TRAMSVERSAL QUE INCLUYE A
. W 3 e
RECIRIEH ey 2016-2023 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL SOBAS LAS KREASDEL BUARIEL
C.P. MARIA GUADALOPE DE LA LUZ VILLALOBOS C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANT, ALER 181. COLIMA PLANTEL CONALEP 181, COLIMA
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAY, TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

o
LIC. ALICIAJEA DRIGUEZ
DJRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

BAERNNETTE O iG o
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMERE ¥ FIRMA MOPMERE Y FIRMA
LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
EMLACE ESTATAL

EMLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

L urs

NOMBRE ¥ FIRMA

RE ¥ FIRMA




