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ODIGO D 4 DE DESCRIPCION DO A
4
D o 0B 0 O DE LA ONFID
o
6 R 6 BSER PED
0 OND
SEO1 ESTATAL
5501 SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA 5 6 PERMANENTE
SE02 PLANTEL
501 INFORME DE ACTIVIDADES Y RENCICION DE CUENTAS 5 6 PERMANENTE
SE03 MINUTAS DE REUNIONES
5501 DIRECCION ESTATAL Y PLANTEL CONALEP 181. COLIMA 4 6 BAJA
5502 PLANTEL CONALEP 061. PROF. GUSTAVO ALBERTO VAZQUEZ MONTES 4 6 BAJA
5503 PLANTEL CONALEP 313. TECOMAN 4 6 BAJA
RVICIOS ED o A LA FOR ON PROFESIO
0 B
SEO1 NORMATIVA 4 5 BAJA Oficinas Nacionales actualiza la normatividad
cada afio
Es un sistema de Oficinas Nacionales de
SE02 SISTEMA DE ADMINISTRACION ESCOLAR (SAE) 4 5 MUESTREO CONALEP, que no administra este Colegio Atticulo 110 primer parrafo, 122,
Estatal
SEO3 COMITE TECNICO ESCOLAR
5501 ACTA DE INSTALACION 4 5 BAJA
SE04. COMITE DE TITULACION .
Es un documento que al fener en su contenido
los nombres de alumnos, esos datos son
sso1 MINUTA DE SESION % s . confidenciales, sin embargo su demés
contenido no es confidencial, por lo que en su
caso se haria una versién publica de dicho
documento.
SEOS PROCESO DE ADMISION, INSCRIPCION Y REINSCRIPCION 22 25 PERMANENTE Atticulo 110 primer pérrafo, 122,
SE06 PROCESO DE BECAS
5501 BECA BENITO JUAREZ 2 5 BAJA Atticulo 110 primer parrafo, 122,
5502 BECAS DE DESCUENTO 2 5 BAJA Atticulo 110 primer pérrafo, 122,
5503 BECAS ALMENTICIAS 2 5 BAJA Anticulo 110 primer pérrafo, 122,
SEO7 ORIENTACION EDUCATIVA
5501 ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES 4 5 BAJA
SEO8 PRECEPTORIAS
5501 PROGRAMA SEMESTRAL 4 H BAJA
5502 EXPEDIENTE INDIVIDUAL DEL ALUMNO 3 6 BAJA Articulo 110 primer parrafo, 122,
. MODELO INSTITUCIONAL PARA LA IGUALDAD DE GENERO DEL SISTEMA
5503 CONALEP (MIIG) ! 2 BAJA
SE09 CERTIFICACION Y TITULACION 4 5 PERMANENTE Atticulo 110 primer parrafo, 122,
0 ROCESO A D
SEOT NORMATIVA s 6 BAJA
SE02 DOCENTES
DOCUMENTACION DE CARACTER PERSONAL
5501 EXPEDIENTES DOCENTES 24 30 PERMANENTE DEL DOCENTE Articulo 110 primer pérrafo, 122,
SEO3 ESTRUCTURA EDUCATIVA 10 12 BAJA
e . b
SEO4 CONTRATOS 10 12 BAJA u porsinimenie pllion of sonbener. slgunos Aticulo 110 primer parrafo, 122,

datos personales.
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ODIGO D 6 DED 6N DO 6
6 ek
DESTING 0 0 D O DE LA RVA/CONFID
o o
5 R o B PED A
SEOS CAPACITACION DOCENTE 10 12 BAJA
PROGRAMA DE EVALUACION INTEGRAL DEL DESEMPENO DOCENTE
SE06 4 6 BAJA
(PEVIDD)
SEO7 PROGRAMA DE ASIGNACION DEL ESTIMULO AL DESEMPENO DOCENTE 4 6 BAJA
SE08 LISTA DE ASISTENCIA Y AVANCE PROGRAMATICO 4 6 BAJA ¢ parrafo, 122,
SE09 HORARIOS 2 3 BAJA
SE10 ACADEMIAS 4 6 BAJA
0 PROMOCIO 5
SE01 SESIONES COMITE DE VINCULACION
501 SESIONES DE VINCULACION COMITE ESTATAL
001  |COMITE ESTATAL 5 6 BAJA Articulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
5502 SESIONES DE VINCULACION COMITE DE PLANTELES
001 |PLANTEL CONALEP 181. COLIMA s 6 BAJA Aticulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
002 PLANTEL CONALEP 061. PROF. GUSTAVO ALBERTO VAZQUEZ MONTES 5 6 BAJA Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
003 |PLANTEL CONALEP 313. TECOMAN 5 6 BAJA Anticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
SEO2 CONVENIOS
5501 CONVENIOS
001 |ESTATAL 5 6 PERMANENTE X Articulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
002  |PLANTEL CONALEP 181. COLIMA 5 6 PERMANENTE X Adticulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
003 PLANTEL CONALEP 061. PROF. GUSTAVO ALBERTO VAZQUEZ MONTES 5 6 PERMANENTE X Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
004 |PLANTEL CONALEP 313. TECOMAN 5 6 PERMANENTE i Adticulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
SE03 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES
$501 EXPEDIENTES 4 6 PERMANENTE X Adticulo 110 primer pérrafo, 122,
SEO4 CAMPANA DE PROMOCION
Ss01 VISITAS A SECUNDARIAS 4 5 BAJA
5502 FERIAS PROFESIOGRAFICAS 4 5 BAJA
5503 PROGRAMA DE APOYO A LA COMUNIDAD (PAC) 4 5 BAJA
0 ONTRO RNO
- COMITE DE CONTROL, DESEMPENO INSTITUCIONAL Y DE TECNOLOGIAS
o1 PARA LA ADMINISTRACION ESTATAL (COCODIT)
5501 MARCO NORMATIVO
X . X
5502 ACTAS DE INSTALACION DEL COMITE 10 12 PERMANENTE
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO (PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL
5503 INTERNO (PTCI) Y PROGRAMA DE TRABAJO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS 10 12 PERMANENTE
(PTAR)
5504 INFORMES DEL COCODIT 10 12 PERMANENTE A
5505 ACTAS DE SESION DEL COCODIT 10 12 PERMANENTE X
oo INFORMES DE EVALUACIONES DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO X
> INSTITUCIONAL DEL CONALEP b b PERSLARENTE
0 RECURSO ANG
SE01 NOMINA DE PERSONAL
5501 CONSECUTIVO DE NOMINA
001 |NOMINA ADMINISTRATIVA 5 7 PERMANENTE E¥ """i""“"::.”‘"’““’ al contener algunos Atticulo 110 primer parrafo, 122,
o0s
002 |NOMINA DOCENTE 5 7 PERMANENTE Es """“’"“":""""’"“ al sostunar sigunes Articulo 110 primer pérrafo, 122,
atos
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VALORES PLAZO DE : ’ CLASIFICACION DE LA
PRIMARIOS CONSERVACION i FeCHIcs DE eLEcCIon INFORMACION

Z DESTINO FINAL OBSERVACIONES 7 PARCIAL FUNDAMENTO DE LA RESERVA/CONFIDENCIAL
EXPEDIENT ANOS PUBLIC RESER 'CONFID

SECCION (5C) SERIE (SE SUBSERIE (SS) SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (S5}, EXPEDIENTE A AC MENTE
! . i b ‘ 3 { P ' A VADA ENCIAL PUBLICA

CODIGO DE CI:ASIFICACION ’ > NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

003 [NOMINA ADMINISTRATIVO ESTATAL x| x| x 2 PERMANENTE X - "‘"i""“":;::":::o‘:;::""" s X Atticulo 110 primer pérrafo, 122,
004  |NOMINA CAPACITACION x | x | x 2 5 7 BAJA X b "'"i""“”::':‘;""i“’ £ Commaner alguneg X Atticulo 110 primer pérrafo, 122,
5502 INCIDENCIAS
001 [INCIDENCIAS x | x| x 2 5 7 BAJA X X Aticulo 110 primer pérrafo, 122,
5503 RECIBOS DE NOMINA-PDF-XML
001  |RECIBOS DE NOMINA-PDF-XML X | x X 2 5 7 PERMANENTE X - "“"'“"“":;:“"""“’ al contener algunos X Aticulo 110 primer pérrafo, 122,
SE02 EXPEDIENTE DE PERSONAL ADMINISTRATIVO
5501 EXPEDIENTE UNICO
001  |EXPEDIENTE UNICO x 35 35 PERMANENTE X X Aticulo 110 primer parrafo, 122,
5502 EXPEDIENTE ANUALIZADO
001 |EXPEDIENTE ANUALIZADO x 1 4 5 BAJA X x Adticulo 110 primer parrafo, 122,
5503 CONSTANCIAS DE RETENCION
001  |CONSTANCIAS DE RETENCION x | x | x 1 4 5 PERMANENTE x X Aticulo 110 primer parrafo, 122,
SE03 CAPACITACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
5501 CAPACITACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
001  |CAPACITACION DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO X 1 4 5 BAJA X x
0 0 o
sEo01 PRESUPUESTO ESTATAL, FEDERAL E INGRESOS PROPIOS
5501 EGRESOS E INGRESOS x | x [ x 2 H 7 PERMANENTE X X
SE02 REGISTROS Y CONTROL DE POLIZAS
501 NOMINAS
001  |ADMINISTRATIVOS x | x | x 2 5 7 PERMANENTE X x Aticulo 110 primer parrafo, 122,
002  |DOCENTES x | x | x 2 5 7 PERMANENTE x X Aticulo 110 primer parrafo, 122,
003 |oPD x | x| x 2 5 7 PERMANENTE x X Anticulo 110 primer parrafo, 122,
004  [CAPACITACION x | x| x 2 5 7 PERMANENTE X b3 Adticulo 110 primer parrafo, 122,
5502 G1 x | x | x 2 5 7 PERMANENTE x X Aticulo 110 primer parrafo, 122,
5503 SAR Y FOVISSSTE x | x| x 2 H 7 PERMANENTE X x Articulo 110 primer parrafo, 122,
504 GASTOS DE OPERACION x | x| x 2 5 7 PERMANENTE x x Adticulo 110 primer parrafo, 122,
5505 INGRESOS x | x| x 2 5 7 PERMANENTE x X Adticulo 110 primer parrafo, 122,
5506 ISR X X X 2 5 7 PERMANENTE X X Atticulo 110 primer pérrafo, 122,
$507 2% SOBRE NOMINA X X X 2 5 7 PERMANENTE X X Articulo 110 primer pérrafo, 122,
508 SEGUROS x | x| x 2 5 7 PERMANENTE x X Atticulo 110 primer parrafo, 122,
sE03 CONCILIACIONES BANCARIAS
5501 CONCILIACIONES x | x| x 2 5 7 PERMANENTE X X Adticulo 110 primer pérrafo, 122, 123, fraccién IV.
SE04 AUDITORIA
$S01 AUDITORIA SUPERIOR DE LA FEDERACION X X X 2 5 7 PERMANENTE X X
5502 CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO x | x| x 2 5 7 PERMANENTE x X
SEOS LIBROS BLANCOS
501 LIBRO BLANCO x | x| x 2 5 7 PERMANENTE X 3
9 o R 0B B

| s ANUAL DE N DE BIENES Y X 2 5 7 BAJA X X
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SE02 ADQUISICIONES
s501 PROCESO DE ADQUISICIONES x X 2 5 7 BAJA X X
5502 CONTROL DE CONTRATOS Y FIANZAS X X 2 5 7 BAJA X x Atticulo 110 primer parrafo, 122,
SEO3 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
ss01 CONTROL DE RESGUARDO DE BIENES MUEBLES X 5 5 10 BAJA X X
5502 ACTA DE BAJAS DE BIENES MUEBLES X 1 7 8 PERMANENTE X X
$503 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES X 1 2 3 BAJA X X
SE04 INVENTARIO FiSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES x X 3 2 5 PERMANENTE X X
SEO5 BITACORA VEHICULAR
5501 PLANTEL CONALEP 181. COLIMA x 1 2 3 BAJA X x
5502 PLANTEL CONALEP 061. PROF. GUSTAVO ALBERTO VAZQUEZ MONTES X 1 2 3 BAJA x x
5503 PLANTEL CONALEP 313. TECOMAN x 1 2 3 BAJA x x
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACIO
sEo1 MATRIZ DE INDICADORES DE RESULTADOS (MIR) x 1 5 6 BAJA X x
SE02 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA) x 1 5 6 BAJA X x
ASUNTOS JURIDICO
SEO1 INORMATIVA X X 3 3 6 BAJA X X
SEO2 PROYECTOS O REFORMAS DE INSTRUMENTOS NORMATIVOS
PROYECTO DEL MANUAL DE ORGANIZACION DEL COLEGIO DE EDUCACION
$s01 PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA x x 2 ‘ o BAIA x K
$502 PROYECTO DE DECRETO QUE REFORMA EL DECRETO DE CREACION X X 2 4 6 BAJA X X
PROYECTO DE REGLAMENTO INTERIOR DEL COLEGIO DE EDUCACION
5503 PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA x o 2 4 o BAJA N x
sE03 CONTENCIOSO
$S01 LABORAL
001  [EXP. LAB. No. OCL 06-2019 x X 6 6 12 PERMANENTE x SELECTIVO x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
001  [EXP. LAB. No. OCL 01-2020 X X 6 6 12 PERMANENTE X SELECTIVO x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIll de la LTAIPEC
001 |EXP. LAB. OCL 31/2019 X x 6 6 12 PERMANENTE X SELECTIVO x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIll de la LTAIPEC
002 [EXP. LAB. NO. 228/2019 X X 6 6 12 PERMANENTE x SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
003 [EXP. LAB. OCL No. 33/2019 x X 6 6 12 PERMANENTE x SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
004 [EXP. LAB. OCL No. 02/2020 x X 6 6 12 PERMANENTE X SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
$502 ADMINISTRATIVO
001 [TJA-106/2019 x X 4 6 10 PERMANENTE X SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
001 T.'A-333/2020-JM X X 4 6 10 PERMANENTE X SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
002 TJA-375/2020-JM X X 4 6 10 PERMANENTE X SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
5503 AMPARO
001 _|EXP. 1180/2015-1ISISE X X 6 6 12 PERMANENTE X MUESTREO SELECTIVO X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
S04 DERECHOS HUMANOS
5501 QUEJAS DE LA COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE COLIMA
001  |CDHEC/436/2019 x x 3 4 7 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIll de la LTAIPEC
002  |CDHEC/437/2019 x x 3 a 7 BAJA X x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIIl de la LTAIPEC
003  |CDHEC/438/2019 X X 3 4 7 BAJA X X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIIl de la LTAIPEC
SEOS ACTAS ADMINISTRATIVAS DE TRABAJADORES/AMONESTACIONES x X 3 3 6 BAJA x x Aticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
SE06 « DE CARGO X 2 4 6 BAJA X X
SEO7 ASUNTGS RELACIONADOS CON ALUMNOS X X 5 10 15 BAJA X X Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
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. 7 . : VALORES PLAZO DE . i CLASIFICACION DE LA
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CODIGO DE CLASIFICATION NIVELES DE DESCRIPCION n.o MENTAL R S L TECNICA DE SELECCION Kb EmAcan
% “ DESTINO FINAL OBSERVACIONES PARCIAL FUNDAMENTO DE LA RESERVA/CONFIDENCIAL
- . EXPEDIENT e . . ANOS PUBLIC RESER 'CONFID
SECCION (5C) SERIE (SE) SUBSERIE (SS) SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (SS), EXPEDIENTE A F L AT AC E c M MENTE
. > E . A [VADA ENCIAL oo

sEos ACTAS OPERATIVO MOCHILA X Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
SE09 CONVENIOS X X 5 2 7 PERMANENTE x MUESTREO SELECTIVO x
SE10 Pl DE TIVA
$S01 EXPEDIENTES X X 6 6 12 BAJA X X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
001 |EXP. PARA-035/ASF/FAETA14-001/2016 x x 6 3 12 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
SEN PROCEDIMIENTOS DE RESCISION DE CONTRATO
5501 EXPEDIENTES x x 3 6 12 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
001 [EXP: DE/CONALEP-COLIMA/O1 /2019 X x 6 3 12 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
06 ANSPA
SEO1 ACCESO A LA INFORMACION
5501 - |PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL CONALEP (SITIO WEB) X X 6 1 7 BAJA X : X o
ARCHIVOS ELECTRONICOS EN EXCEL DE LAS FRACCIONES DEL ARTICULO 29 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL 6
- ESTADO DE COLIMA QUE SE SUBEN A LA PLATAFORMA NACIONAL DE x x A L . x x
TRANSPARENCIA Y SUS RESPECTIVOS ACUSES
5503 SOLICITUDES DE INFORMACION X 3 5 8 BAJA X x Atticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
$504 QUEJAS X X 4 4 8 BAJA X X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIIl de la LTAIPEC
§$505 DENUNCIAS X X 4 4 8 BAJA X X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vill de la LTAIPEC
5506 RECURSOS x x 4 4 8 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién VIl de la LTAIPEC
SE02 PROTECCION DE DATOS PERSONALES
s501 DENUNCIAS X x 4 4 8 BAJA x x Conforme al articulo 108, 114y 116 fraccién VIll de la LTAIPEC
SOLICITUDES DE DERECHOS ARCO (ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION i o
SE03 U OPOSICION) X x 2 5 7 BAJA x x Aticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL
. TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
s501 SESIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA x 2 5 7 BAJA x x
$502 ACUERDOS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X 2 5 7 BAJA X X
$S03 RESOLUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA X X 2 5 7 BAJA X X Articulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
COORDINACIGN DE ARCHIVOS-SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
SEO5 CONALEP
SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL
5so01 COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA 3 2 s ® BAIA X 3
0 PUB
SEO1 NORMATIVA X X 3 3 3 BAJA X X
ACTAS DE SESIONES DEL COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS
sE02 DE INTERES DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL
ESTADO DE COLIMA (CEPCI)
5501 ACTAS DE INSTALACION Y/O ACTUALIZACION DEL COMITE X 2 5 7 BAJA >4 X
5502 ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS X 2 5 7 BAJA x x
5503 ACTAS DE SESIONES EXTRAORDINARIAS X 2 5 t 4 BAJA X X
SE03 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO x 2 5 7 BAJA x x
sE04 A PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X 2 5 7 BAJA x X
sEos INFORMES CEPCI
$501 INFORMES TRIMESTRALES CEPCI X 2 5 7 BAJA X X
$502 INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES CEPCI X 2 5 7 BAJA X X




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

Conalep -
Colegio de Eduicacién Profesional Técnica del Estado de Colima ALk

ORGAN'SMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DE ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL VIGENTE 2025 ' VERSION NO. 6
DIGO DE CLA o DE DESCRIBCION DO D 6
PR RIO o o ORMACIO
OTALD
PED o) B (o] D
SE06 QUEJAS Y/O DENUNCIAS
$501 EXPEDIENTES DE QUEJAS Y/O DENUNCIAS X X 2 5 7 BAJA X X Conforme al articulo 108, 114 y 116 fraccién Vil de la LTAIPEC
SEO7 CONFLICTOS DE INTERESES X 2 5 7 BAJA X X
08 R o OR o
SEO1 ANUAL DE M. X 1 1 2 BAJA X X
SE02 SOPORTE TECNICO
S$S01 MANTENIMIENTO EQUIPO ADMINISTRATIVO X 1 2 3 BAJA X X
$502 MANTENIMIENTO EQUIPO ACADEMICO X 1 2 3 BAJA X X
SEO3 CONTROL DE INVENTARIOS Y ASIGNACION DE EQUIPOS X 1 1 2 BAJA X X
SE04 CONTROL DE SOFTWARE, APLICACIONES Y PLATAFORMAS X 1 1 2 BAJA X X
SEO5 CONTROL DE ACCESOS Y CONTRASENAS X 1 1 2 BAJA X X Atticulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
LINEAMIENTOS DE LA DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS Y DE EMITIDOS POR OFICINAS NACIONALES DEL
= CAPACITACION - X . o - BAJA T CONALEP x
SE02 SERVICIOS DE CAPACITACION
5501 EXPEDIENTES DE CLIENTES X X X 2 4 6 BAJA X X
5502 CCONTRATOS DE INSTRUCTORES 3 X X 2 4 6 BAJA X CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES X Anticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
$S03 LIBRO DE REGISTRO
EL LIBRO PUEDE CONTENER DATOS DE MAS
CONSTANCIAS po
001 X 6 1 7 BAJA X DE UN ANO X
EL LIBRO PUEDE CONTENER DATOS DE MAS
DIPLOMAS a8
002 X 6 1 7 BAJA X DE UN ANO. X
003 |CERTIFICACIONES Y ACREDITACIONES x " I ” A x ] P
SEGUIMIENTO AL SISTEMA ESTADISTICO DE CAPACITACION Y TECNOLOGICOS
$S04
(SECyT)
EL SISTEMA ES DE APLICACION NACIONAL
001 REPORTES X 3 3 6 BAJA X (CONALEP) Y SOLO TIENEN CLAVE DE X Articulo 110 primer péarrafo, 122 de la LTAIPEC
ACCESO EL PERSONAL AUTORIZADO
SEO3 EVALUACION DE COMPETENCIAS
S$S01 PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS X 2 4 6 BAJA X X Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
§502 SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION (sl X 2 4 6 BAJA X SRk D(::,:gz::;éN NGRS X Articulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
SEO1 SEGUIMIENTO AL SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
$501 DOCUMENTACION VIGENTE X 2 1 3 BAJA X X
5502 EVALUACIONES Y/O AUDITORIAS INTERNAS Y EXTERNAS X 2 1 3 BAJA X X
5503 REVISIONES POR LA DIRECCION X 2 1 3 BAJA X X
SE02 SEGUIMIENTO A EXPEDIENTES DE CALIDAD (PADRON DE CALIDAD)
$S01 INSTRUMENTOS DE AUTOEVALUACION
001 COLIMA X 2 1 3 BAJA X X
002 MANZANILLO X 2 1 3 BAJA X X
003 TECOMAN X 2 1 3 BAJA X X
§502 EXPEDIENTES DE CALIDAD
001 COLIMA X 2 1 3 BAJA X X
002 MANZANILLO X 2 1 3 BAJA X X
003 TECOMAN X 2 1 3 BAJA X X

ORRESPOND
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o ONSERVACIO e
OTALD
D 0 OBSERVACIO D 0D ONFID
. ANO
BSER 5 R B D A
SE01 CORRESPONDENCIA EMITIDA
5501 GESTION DIRECTIVA
001  |DIRECCION ESTATAL 1 5 6 BAJA X
002 |PLANTEL 1 5 6 BAJA X
SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA
- BACHILLER
001  [DIRECCION ESTATAL X 1 4 5 BAJA X
002  |PLANTEL X 1 4 5 BAJA b3
5503 PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
LA MUESTRA SERA LA INFORMACION QUE
PLANTEL
0] 2 2 7 FERMANENTE CAUSE IMPACTO A LA INSTITUCION
LA MUESTRA SERA LA INFORMACION QUE
ESTATAL 1
002 2 % 4 FERMABENTE CAUSE IMPACTO A LA INSTITUCION
5504 PROMOCION Y VINCULACION ' 4 5 BAJA 5
$505 RECURSOS FINANCIEROS X & 5 7 PERMANENTE Atticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
UNICAMENTE SE HARA MUESTREO DE
INFORMACION IMPORTANTE QUE CAUSE UN
IMPACTO LEGAL IMPORTANTE EN EL
ASUNTOS JURIDICOS x P A LE
$506 2 5 7 ERMANENTE COLEGIO. PUIES £5 INFORMACIGN GUE Atticulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
PASARA A LA HISTORIA DE ESTA
INSTITUCION.
5507 TRANSPARENCIA
001  [UNIDAD DE TRANSPARENCIA 2 5 7 BAJA X r pérrafo, 122 de la LTAIPEC
002  |OFICIALIA DE DATOS PERSONALES 2 5 7 BAJA b ¢ pérrafo, 122 de la LTAIPEC
003  |COORDINACION DE ARCHIVOS 2 5 7 BAJA X
5508 ETICA PUBLICA 2 5 7 BAJA X
5509 SERVICIOS INFORMATICOS 1 1 2 BAJA X
ss10 CONCERTACION DE SERVICIOS 2 4 6 BAJA X
ss11 CALIDAD 2 4 6 BAJA X
SE02 CORRESPONDENCIA RECIBIDA
s501 GESTION DIRECTIVA
001  |DIRECCION ESTATAL 1 5 6 Baja X
002 |PLANTEL 1 H 6 Baja x
SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA
5500 BACHILLER
001  [DIRECCION ESTATAL X 1 a 5 Baja X
002 [PLANTEL X 1 4 5 Baja X
5503 PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE
LA MUESTRA SERA LA INFORMACION QUE
PLANTEL
Lol - % z PRERABIENER CAUSE IMPACTO A LA INSTITUCION
LA MUESTRA SERA LA INFORMACION QUE
ESTATAL
s 2 3 % FETNENENTE CAUSE IMPACTO A LA INSTITUCION
5504 PROMOCION Y VINCULACION . a 5 BAJA X
$505 RECURSOS FINANCIEROS X o H 7 PERMANENTE Anticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
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VERSIO

N NO. 6

o - VALORES PLAZO DE - 7 CLASIFICACION DE LA
CODIGO. ICACION -
GO DE CLASIF NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL PRIMARIOS CONSERVACION o TECNICA DE SELECCION INFORMACION
ANOLS DESTINO FINAL OBSERVACIONES ; PARCIAL FUNDAMENTO DE LA RESERVA/CONFIDENCIAL
SECCION (SC) SERIE(SE)  SUBSERIE(SS) © o 'tN! SECCION (SC), SERIE (SE), SUBSERIE (5), EXPEDIENTE o . PUBLIC [RESER |CONFID
: A \VADA ENCIAL |
UNICAMENTE SE HARA MUESTREO DE
INFORMACION IMPORTANTE QUE CAUSE UN
IMPACTO LEGAL IMPORTANTE EN EL . N
$506 ASUNTOS JURIDICOS X Articulo 110 fo, 122 de la LTAIPEC
X X 2 s 7 ST COLEGIO, PUES ES INFORMACION QUE e patrato
PASARA A LA HISTORIA DE ESTA
INSTITUCION.
$S07 TRANSPARENCIA
001 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X 2 5 7 BAJA X X Articulo 110 primer parrafo, 122 de la LTAIPEC
002 |OFICIALIA DE DATOS PERSONALES x 2 5 7 BAJA x X Anticulo 110 primer pérrafo, 122 de la LTAIPEC
003 COORDINACION DE ARCHIVOS X 2 5 7 BAJA X X
5508 ETICA PUBLICA x x 3 3 6 BAJA x x
5509 SERVICIOS INFORMATICOS x 1 1 2 BAJA x X
ss10 CONCERTACION DE SERVICIOS x 2 4 6 BAJA x x
ss11 (CALIDAD X 2 4 6 BAJA X X
El presente Catalogo de Disposicién Documental consta de ( 11 ) secciones y ( 77 ) series d mismas que establecen sus valores d plazos de i6n, vigencias d les y destino final.
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