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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 101
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 37
SECCION: $CO1S GESTION DIRECTIVA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 ESTATAL SESIONES DE JUNTA DIRECTIVA 2016-2025 ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/ BODEGA
EN EDIFICIO B
INFORME DE ACTIVIDADES Y RENDICION DE ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/ BODEGA
E02 PL, b TRATIV
SEO2 PLANTEL P 2016-2025 ADMINIS o EN EDIFICIO &
"MINUTAS DE LAS REUNIONES QUE SE REALIZAN
SEO3 MINUTAS DE REUNIONES | CON EL DIRECTOR ESTATAL Y DE PLANTEL EN 2018-2023 ADMINISTRATIVO ARCHIVO DE LA 2SEE%$F'3TOEZTATAL/ BODEGA
COLIMA"
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LIC. SELENE EDITH ORZCO SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE. EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

COLEGIO-DE EDUACJON-PROFESIONAL TE

A LUZ VILLALOBOS
. COLIMA

ICA-DEL-ESTADO-DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

o del Estado

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. ki ._“““" S

UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ESCOLARES
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y VINCULACION
DOMICILIO: AV, NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123132780 Y 3123143888
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 7262
SECCION: $C02S SERVICIOS EDUCATIVOS PARA LA FORMACION PROFESIONAL TECNICA BACHILLER

SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA

SEOT NORMATIVA

LINEAMIENTOS EN MATERIA DE SERVCIOS
ESCOLARES

2016-2020, 2023

ADMINISTRATIVO Y LEGAL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ESCOLARES

SEQ2 SEGUIMIENTO AL

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS

SISTEMA DE ADMINISTRACION SISTEMA DE CONTROL ESCOLAR 2014-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL
ESCOLARES
ESCOLAR (SAE)
; ES UN ORGANO COLEGIADO QUE TIENE COMO
REQ3 cghc\gi;r:cmco FUNCIONES RESOLVER SITUACIONES 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AEATIRAIDE ::S;iﬂgsm SERVICHDS
ACADEMICAS DE LOS ALUMNOS
ES UN ORGANO COLERGIADO QUE TIENE POR
OBJETO DICTAMINAR ACTIVIDADES DE SERVICIO JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEQ4 COMITE DE TITULACION SOCIAL, PRACTICAS PROFESIONALES ¥ 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES
TITULACION
ES EL PROCESO DE ATENCIGN A LOS ASPIRANTES,
SE05 PROCESO DE ADMISION, ! JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
INSCRIPCION ¥ RENSCRIPCION] INSCRIPCION Y REINSCRIPCION DE LOS 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL s
ALUMNOS
ES EL PROCESO DEL OTORGAMIENTO DE BECAS A JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SE06 PROCESO DE BECAS LOS ALUMNOS 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES
ES EL PROCESO DE ASISTENCIA A PERSONAS EN
SEDZS&':T;C;'ON 5US PROCESO FORMATIVO, SEA EN EL AMBITO 2016-2025 ADMINISTRATIVO AEFATUIRA DE :zggﬂ;m; HERVICHOS
PERSONAL COMO PROFESIONAL
ES EL PROCESO DE ACOMPANAMIENTO Y
ORIENTACION PERSONAL POR PARTE DE UN JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEO8 PRECEPTORIAS PRECEPTOR A UN ALUMNO G GRUPO DE 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ESCOLARES
ALUMNOS
CERTIFICACION: EMISION DEL DOCUMENTC OFICIAL
QUE RECONOCE LA ACREDITACION DE LOS ESTUDIOS
N
SEO9 CERTIFICACION Y POR PARTE DEL EGRESADO. TITULACION: DOCUMENTO 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL JERATURA GE PROYECTO DESERVICION

TITULACION

OFICIAL QUE EMITE EL CONALEP, QUE OTORGA EL
GRADO ACADEMICO

ESCOLARES

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

Edaln  Aleyandan

LIC. EDITH ALEJANDRA MARTINEZ FLORES
PLANTEL CONALEP 181, COLIMA

At Mz T

NOMBRE Y FIRMA

Maoviiner Florées

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TEC é DEL ESTADO DE COLIMA

e




COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

OLIMA

W e .

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888-EXT- 114y 104

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS:

1079

SECCION:

$C03S PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE

SERIE

DESCRIPCION

UBICACION FiSICA

SEOT NORMATIVA

MARCO NORMATIVO INTERNO APLICABLE A LOS
DOCENTES PARA LA OPERACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA CONALEP

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEO2 DOCENTES

EXPEDIENTES DEL CUERPO ACADEMICO DEL
SISTEMA CONALEP

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEO3 ESTRUCTURA EDUCATIVA

INFORMACION DE DOCENTES PARA EL INICIO DEL
SEMESTRE, COSTO PRESUPUESTAL Y TIPO DE
ESTRUCTURA EDUCATIVA

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEO4 CONTRATOS

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES INDEPENDIENTES POR OBRA Y
TIEMPO DETERMINADOS

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SE05 CAPACITACION DOCENTE|

SISTEMA DE CAPACITACION SEMESTRAL DOCENTE

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SE06 PROGRAMA DE
EVALUACION INTEGRAL DEL
DESEMPERIO DOCENTE
(PEVIDD)

ANALISIS E INFORME CUALITATIVO DE
RESULTADOS

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEO7 PROGRAMA DE
ASIGNACION DEL ESTIMULO AL|
DESEMPENO DOCENTE

PROCESO DE EVALUACION Y ASIGNACION DE
LOS ESTIMULOS AL DESEMPENO DOCENTE

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEO8 LISTA DE ASISTENCIA Y
AVANCE PROGRAMATICO

DOCUMENTOS RUBRICADOS QUE ACREDITAN LA
ASISTENCIA FISICA DE LOS DOCENTES

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SEQ9 HORARIOS

DOCUMENTOS QUE MUESTRAN EL HORARIO
INDIVIDUAL Y GRUPAL

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

SE10 ACADEMIAS

ACTAS DE CONSEJO DE ACADEMIA, ACADEMIAS
DE INTEGRACION Y MINUTAS DEL CUERPO
CQOLEGIADO

FECHAS VALOR DOCUMENTAL
2016-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL
2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO
2016-2025 ADMINISTRATIVO

JEFATURA DE PROYECTO DE FORMACION
TECNICA EDIFICIO "G"

C. ELVIA VILLANUEV]
PLANTEL CONALE

COLEGIO DE EDUACION PROFESIO

. COLIMA
ECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DE|

ADO DE COLIMA
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? l COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

ﬂ—- —E %GM‘O Lﬁl!ivsi:@g GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

PLANTEL CONALEP 181.COLIMA

JEFATURA DE PROYECTO DE PROMOCION Y VINCULACION

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

JEFA DE PROYECTO DE PROMOCION Y VINCULACION

AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.

(312) 3143888 Y (312) 3132780.

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

48

$C04S PROMOCION Y VINCULACION

 SERE - DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION Fl
SEO} SEf‘/'I%ZESLAP;gSM”é DE ACTA DE LA SESION DE COMITE 2016-2020,2024,2025 ADMINISTRATIVO JEFATURA:DE Piﬂ;ﬁg:m’“oc'é” ¥
SE02 CONVENIOS CONVENIO 20];633,]2(22(5)2 1 ADMINISTRATIVO IERATURADE Pszfsﬁg:komoom X
Pz;%%gi?’;gg:ggﬁés EXPEDIENTES DE ALUMNOS 2016-2024 ADMINISTRATIVO AEEATURADE Ps%YSS:&Fg:ROMOC'ON Y
s | emosemmesm e | i | omemmo | Ssomeimos oo
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M. Ed. ANA CECILIA RIVERA GONZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181.COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103

CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS: 35

SECCION: $C055 CONTROL INTERNO

SERIE

DESCRIPCION

SEO1 MARCO NORMATIVO

CONTIENE LAS DISPOSICIONES LEGALES
APLICABLES

SE02 ACTAS DE INSTALACION
DEL COMITE

DOCUMENTO DONDE MUESTRA LA FECHA, HORA,
NOMBRE Y FIRMA DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE DE CONTROL INTERNO PARA SESIONAR

SEO3 PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO (PROGRAMA DE
TRABAJO DE CONTROL
INTERNO (PTCI) Y PROGRAMA
DE TRABAJO DE
ADMINISTRACION DE RIESGOS
(PTAR)

DOCUMENTO DONDE SE MENCIONAN LAS
ACTIVIDADES PROGRAMADAS DURANTE EL
EJERCICIO Y EN EL CUAL SE VE REFLEJADO EL
GRADO DE AVANCE DE CADA UNA DE ELLAS.

SEO4 INFORMES DEL COCODIT

DOCUMENTO QUE MUESTRA EL ESTADO QUE
GUARDA EL SISTEMA DE CONTROL INTRNO
COMO RESULTADO DE LOS TRABAJOS
REALIZADOS

SEO5 ACTAS DE SESION DEL
cocopIt

DOCUMENTO DONDE SE MUESTRA DE MANERA
SINTETIZADA Y DE FORMA CRONOLOGICA LO
QUE SUCEDE EN LAS SESIONES ORDINARIAS DEL
COMITE DE CONTROL INTERNO

SEO6 INFORMES DE
EVALUACIONES DEL SISTEMA
DE CONTROL INTERNO
INSTITUCIONAL DEL CONALEP

DOCUMENTO DONDE SE REFLEJA EL PROGRESO
DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE
CONTROL INTERNO

FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA

ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL EN EDIFICIO B
ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 - 2025 ADMINISTRATIVO £ EDIFICIC) &
ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 - 2025 ADMINISTRATIVO £ EDIFICIGH §
ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 - 2025 ADMINISTRATIVO EREDIFICID) B
ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 - 2025 ADMINISTRATIVO £ EDIHICIE) &
ARCHIVO DE LA DIRECCION ESTATAL/BODEGA

2018 - 2020 ADMINISTRATIVO £\ EDIEICIO) B

MTRO. SALVADOR DELGADILLO ALCARAZ
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

a\oqc‘ez’ Delﬁaé.r‘”o fal

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA
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COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

2 [
%@@g COLIMA

Seeg —»
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (OFICINA DE RECURSOS HUMANOS)
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
CARGO: SUB-JEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 31 43888 Y 312 31 32780
CORREO ELECTRONICO: larreolao@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 255
SECCION: SCO1C RECURSOS HUMANOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 NOMINA DE PERSONAL NOMINA DE PERSONAL 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL A;iﬂgﬁ A?,i?ﬁ;iiﬂfsﬁs:mi'fés.)
PERSONAL ADMIMISTRATIVO | PERSONALADMINSTRATNG Ecloias | 20162024 | ADmmasRaTv, 1soaLviscas | LR SUROETD S SEC0S
PERSONAL ADMINISTRATVO | - ComSTANGIAS OF CUisos. | 20162028 ADMINISTRATIVO ADMINISTRATVOS (RECURSOS HUMANOS)
j ”
Ot
L.A.E. PATRICIA AMALA ASSAM ZARAGOZA LIC. LIS MA ARREOLA ORDAZ
PLANTEL CONALEP 18 IMA LACE ESTATAL
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE-Y-FIRMA NOMBRE Y FIRMA



COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ

CARGO: SUB-JEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV. NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107

CORREO ELECTRONICO:

larreolao@col.conalep.edu.mx

TOMOS: 494
SECCION: $C02C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEO1 PRESUPUESTO PRESUPUESTOS APROBADO Y/O ADECUACIONES 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL ADMINISTRATIVOS
POLIZAS CONTABLES Y PRESUPUESTALES CON SU
T ERVI
SE02 REGls.;RO?_I\Z{ACSONTROL bE DOCUMENTACION SOPORTE DE TRASPASO, 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL JEFATURA KEE);\TNOI;'IE':A'ﬁVDOESS RYICIOS
NOMINA, DISPERSION Y RECIBOS.
SE03 CONCILIACIONES CONCILIACIONES BANCARIAS, ESTADOS DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
BANCARIAS CUENTA Y AUXILIARES CONTABLES. 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y ISCAL ADMINISTRATIVOS
OFICIO DE INICIO, DE REQUERIMIENTO DE
% s AT DE PROYECTO DE SERVICIOS
SEQ4 AUDITORIA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION, DE 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL JEFATURA ADMT!\?ISTRATIVOS
SEGUIMIENTO Y DE DICTAMEN FINAL
PRESENTACION, FUNDAMENTO LEGAL,
ANTECEDENTES, SINTESIS EJECUTIVA, MARCO
NORMATIVO, VINCULACION CON EL PLAN
) E VICH
SEO5 LIBROS BLANCOS ESTATAL DE DESARROLLO, ACCIONES 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL JEFATURA E[E);\TS!'IFIS::?I)VEZDSSER oS
REALIZADAS, SEGUIMIENTO DE CONTROL,
RESULTADOS Y BENEFICIOS ALCANZADOS,
INFORME FINAL

Novein o Top e

LIC. YARETH SARAI TOPETE CAMPOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

Uiy

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

»e
UNIDAD ADMINISTRATIVA: PLANTEL CONALEP 181. COLIMA
AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO: JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
CARGO: SUB-JEFE TECNICO ESPECIALISTA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312-314-38-88 Ext. 107
CORREO ELECTRONICO: larreolao@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 130
SECCION: SCO3C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1T PROGRAMA ANUAL DE 2018, 2019, 2021 ARCHIVO DIGITAL
CALENDARIO ANUAL, ESTIPULANDO EN QUE £ : . - "
ADQUISICIONES DE BIENES Y FECHAS SE REALIZARAN LAS COMPRAS 2022, 2023, 2024, ADMINISTRATIVO hh‘p://www.con.u‘[e.pcol|ma.com.m‘x/com|te-de-
SERVICIOS 2025 adquisiciones-calendario/
PROCESO DE ADQUISICIONES, SESIONES DE JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
SE02 ADQUISICIONES COMITES, CONTRATOS Y FIANZAS 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ADMINISTRATIVESS
SEC3 INVENTARIO FISICO Y ARCHIVO DIGITAL Y JEFATURA DE PROYECTO
CONTROL DE BIENES MUEBLES ALTAS, BAJAS Y RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES 2016-2021 ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SEO4 INVENTARIO FISICO Y
CONTROL DE BIENES REGISTRO DE BIENES INMUEBLES 2016-2020 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ARCHIVO DIGITAL EN COMPUTADQRA DE
ENCARGADA DE COMPRAS
INMUEBLES
SEO5 BITACORA VEHICULAR | REGISTRO Y CONTROL DE SALIDAS VIHICULARES 2016-2025 ADMINISTRATIVO DIRECCION PLANTEL

Calvavio

LIC. MA D Los&nss DIAZ CALVARIO

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LICNLUIS M

~

R
ARREOLA ORDAZ

NFACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




COLIMA

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

DIRECCION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123143888 EXTENSION 103

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS:

EXPEDIENTES ELECTRONICOS

SECCION:

$C04C PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

SERIE

DESCRIPCION

FECHAS

VALOR DOCUMENTAL

UBICACION FiSICA

SEO1MATRIZ DE INDICADORES
DE RESULTADOS (MIR),

AVANCES TRIMESTRALES DE LOS INDICADORES,
CAPTURA DE PRESUPUESTO

2016-2025

ADMINISTRATIVO

ARCHIVOS DIGITALES COMPUTADORA DE LA
JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y ENLACE ADMINISTRATIVO
DE ESCOLARES

SEO2 PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL (POA)

RESULTADOS LOGRADOS DURANTE EL ANO Y
LOS INDICADORES DE CADA RESULTADO

2016-2025

ADMINISTRATIVO

ARCHIVOS DIGITALES EN LA COMPUTADORA DE
LA JEFATURA DE PROYECTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

COLEGIO DE EDU,

ION PROFESIONAL\{E

ICA DEL ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

i

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
DOMICILIO: AV. NIROS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312)314 3888 O (312) 313 2780 EXT.111

CORREO ELECTRONICO:

evega.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS: 40
SECCION: 5C05C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
DISPOSICIONES LEGALES RELACIONADAS CON EL
COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
SEO1 NORMATIVA DEL ESTADO DE COLIMA Y QUE RIGEN EL ACTUAR 2016-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA (ONE DRIVE)
DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE
ESTA INSTITUCION
SE02 PROYECTOS O
REFORMAS DE INSTRUMENTOS | SEGUIMIENTO DE PROYECTOS NORMATIVOS 2017-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA Y ONE DRIVE DE JURIDICO
NORMATIVOS
JUICIOS EN MATERIA DE AMPARO, LABORAL Y R ;
NTENCI ’ ;. A
SE03 CONTENCIOSO ADMINISTRATIVA 2015-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDIC
SE04 DERECHOS HUMANOS | QUEJAS EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
SEOSACTAS AEQ'N'STR”'VAS ACTAS O AMONESTACIONES POR FALTAS
ADMINISTRATIVAS DE LOS TRABAJADORES; SE 20182019 ADMINISTRATIVO-Y-LEGAL AREA-JURIDICA
TRABA’ADO'E)EZ@MONESTAC' INCLUYEN LOS LLAMADOS DE ATENCION
OFICIOS DE COMISION DE CARGO DEL ; ;
SE06 COMISIONES DE CARGO [ o e SIGNACION DE FUNCIONES 2016-2021 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
SEO7 ASUNTOS SEGUIMIENTO DE ASUNTOS RELACIONADOS
RELACIONADOS CON CON ALUMNOS (QUEJAS , BAJAS U OTROS) EN 2016, 2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
ALUMNOS LAS QUE SE PIDE EL APOYO DEL AREA JURIDICA
SECBAGIAS SRERATIVG) ACTAS DE OPERATIVOS MOCHILA 2016 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
MOCHILA
CONVENIOS DE COLABORACION ENTRE EL
CONALEP Y EL SECTOR PUBLICO, SOCIAL O
SE0? CONVENIOS PRIVADO (COPIA O UN ORIGINAL, SIN EMBARGO| 2016, 2018-2021,2023 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
LOS ORIGINALES SE RESGUARDAN EN LA
JEFATURA DE VINCULACION DE CADA PLANTEL.




SE 10 PROCEDIMIENTOS DE

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA POR POSIBLES FALTAS DE

RAE;I;AKIJ,:?;:E:I[IID:&AD PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS LLEVADOS 2018 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO
PROCEDIMIENTOS DE RESCISON DE CONTRATO

SET 1 PROCEDIMIENTOS DE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O 2019 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA

RESCISION DE CONTRATO

SERVICIOS

SE12 RENUNCIAS/RECISIONES

DE CONTRATOSDE PERSONAL

O PRESTADORES DE SERVICIOS
PROFESIONALES

RENUNCIAS O RECISIONES DE CONTRATOS DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO O DE PRESTADORES
DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTTRATIVO

2016, 2019, 2021-2022

ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA

SE13 PROCEDIMIENTOS DE
RESCISION DE CONTRATO

PROCEDIMIENTOS DE RESCISON DE CONTRATO
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O
SERVICIOS

2019

ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA

LIC. ERIKA DE

OSIO VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL RO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

»

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

'AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312)314 3888 O (312) 313 2780 EXT.111
CORREO ELECTRONICO: evega.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 15
SECCION: $C06C TRANSPARENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEGUIMIENTO DE LO QUE SE PUBLICA EN EL
SEOT ACCESO A LA PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL CONALEP Y EN ) )
R orAC BN bR e LA PNT, AS| COMO DE LAS SOLICITUDES DE 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
INFORMACION, QUEJAS, DENUNCIAS O
RECURSOS QUE PUDIERAN PRESENTARSE.
SE02 PROTECCION DE DATOS |SEGUIMIENTO DE REQUERIMIENTOS Y DENUNCIAS ENLACE ESTATAL JEFATURA DE PROYECTO DE
PERSONALES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES - ADMINISTRATINGY LEGAL SERVICIOS ESCOLARES
SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE LOS
SE03 SOLICITUDES DE ;
DERECHO ARCO (ACCESO, RECTIFICACION,
A PROYECT
Rscf;ifci%sc;:ch 'ﬁif:é%N CANCELACION Y OPOSICION) QUE SE 2016-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL ENEACE EST:EL‘\‘/LI ()::Eg;T:S,?ODLiR:SO SIOE
U OPOSIION) PRESENTAN EN LOS PLANTELES O DIRECCION
ESTATAL
SE04 COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL COLEGIO| TODO LO RELACIONADO A LAS ACTAS DE LAS
DE EDUCACION PROFESIONAL | SESIONES, ACUERDOS Y RESOLUCIONES DEL 2016-2025 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA
TECNICA DEL ESTADO DE COMITE DE TRANSPARENCIA
COLIMA
2 SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA
SE(ngang'zg?Em OF | COORDINADORA DE ARCHIVOS, SE ENCUENTRAN
NSTTUICIENAL DE ARCEIVES LAS ACTAS DE LAS SESIONES DEL GRUPO 2020-2022 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
DEL CONALEP INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS
DEL CONALEP

LIC. ERIKA DI

O*VEGA AVALOS

DIRECCI®N ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA




D

COLIMA |

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DIRECCION ESTATAL

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

COLIMA (CEPCI CONALEP)

COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA AVALOS

CARGO: ASESORA JURIDICA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA,
TELEFONO: (312)314 3888 O (312) 313 2780 EXT.111

CORREO ELECTRONICO:

evega.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS: 37
SECCION: $C07C ETICA PUBLICA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 NORMATIVA PRROSIEIGNESIEECAES PN MATERISLEEIES 2017-2022 ADMINISTRATIVO Y LEGAL AREA JURIDICA

PUBLICA

SE02 ACTAS DE SESIONES DEL
COMITE DE ETICA Y
PREVENCION DE CONFLICTOS

ACTAS DE SESIONES ORDINARIAS,

AREA JURIDICA

DE INTERES DEL COLEGIO DE EXTRAORDINARIAS O DE INSTALACION O 2017-2025 ADMINISTRATIVO
EDUCACION PROFESIONAL ACTUALIZACION DEL COMITE
TECNICA DEL ESTADO DE
COLIMA
SE03 PRO%Y;':?OANUAL PE | Bl PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE 2018-2025 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
SE04 SEGUIMIENTO AL .
INFORMACION GENERADA EN CUMPLIMIENTO AL . .
PROGRAMA ANUAL DE PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DEL COMITE 2018-2025 ADMINISTRATIVO AREA JURIDICA
TRABAJO
LOS INFORMES TRIMESTRALES Y ANUALES
SEO5 INFORMES CEPCI RESPECTO DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO 2018-2025 ADMINISTRATIVO * AREA JURIDICA

DEL COMITE

SE06 QUEJAS Y/ O
DENUNCIAS

SEGUIMIENTO DE LAS QUEJAS Y/O DENUNCIAS
QUE SE PRESENTAN ANTE EL COMITE

= ADMINISTRATIVO Y LEGAL

AREA JURIDICA

SE07 CONFLICTOS DE
INTERESES

CASOS EN QUE EXISTE O PUDIERA EXISTIR
CONFLICTO DE INTERES

- ADMINISTRATIVO

AREA JURIDICA

LIC. ERIKA DELRO!

VEGA AVALOS

DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

LIC. ERIKA DEL ROFIO VEGA AVALOS
DIRECCION ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE INFORMATICA

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

DE EQUIPOS

RESPONSABLE DEL EQUIPO

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: (312) 314 3888 y (312) 313 2780
CORREO E[ECTRéNICOx gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 33
SECCION: 5C08C SERVICIOS INFORMATICOS
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
LA PROGRAMACION ANUAL DE LOS PROYECTO DE INFORMATOCA
SEQ1 PN?A?\IGTEI:IT‘\?EI:?(L)JAL DE MANTENIMIENTOS, CRONOGRAMA Y 2018-2025 ADMINISTRATIVO C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE
ACTIVIDADES A REALIZAR EN EL ANO EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima\Informatica 181\_Archivo\Plantel 181
EL REGISTRO DE LOS MANTENIMIENTOS OFICINA DE SERVICIOS INFORMATICOS
SE02 SOPORTE TECNICO ADMINISTRATIVOS Y ACADEMICOS REALIZADOS 2016-2025 ADMINISTRATIVO ESTANTE A LA ENTRADA DE LA OFICINA PRIMER
EN EL ANO SECCION
ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
SEO3 CONTROL DE EL CONTROL DE LOS EQUIPOS DEL PLANTEL, EL PROYECTO DE INFORMATOCA
INVENTARIO Y ASIGNACION AREA, UBICACION FISICA Y PERSONA 2016-2024 ADMINISTRATIVO C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE

EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima\Informatica 181\_Archivo\Plantel 181

APLICACIONES Y
PLATAFORMAS

SEO4 CONTROL DE SOFTWARE,

LISTA DE LOS PROGRAMAS, SOFTWARE Y
APLICACIONES.

2020, 2021 y 2023

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTO DE INFORMATOCA
C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE
EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima\\Informatica 181\_Archivo\Plantel 181

SEO5 CONTROL DE ACCESOS Y
CONTRASENAS

LA LISTA DE LOS ACCESOS DE LOS DIFERENTES
DEPARTAMENTOS USUARIOS Y CONTRASENAS

2020-2024

ADMINISTRATIVO

ARCHIVO DIGITAL COMPUTADORA DE JEFE DE
PROYECTO DE INFORMATOCA
C:/ OneDrive - COLEGIO NACIONAL DE
EDUCACION PROFESIONAL TECNICA
Colima\Informatica 181\_Archivo\Plantel 181

M€ ke P! Sz

ING. MARIA ERIKA RODRIGUEZ NAVARR

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA
COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNI

ESTADO DE COLIMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICO DEL ESTADO DE COLIMA
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: COORDINADOR EJECUTIVA
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES.DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 3123122780

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS:

246

SECCION:

SC09C CONCERTACION DE SERVICIOS

SERIE DESCRIPCION

FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA

SEO1 LINEAMIENTOS DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS
TECNOLOGICOS DE
CAPACITACION

DESCRIPCION DE LOS LINEAMIENTOS DE LA
DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS DE
CAPACITACION

ARCHIVO DIGITAL UBICADO EN LA
2016 ADMINISTRATIVO Y LEGAL COMPUTADORA DE JEFATURA DE PROYECTO DE
CAPACITACION

SEO2 SERVICIOS DE INCLUYE COTIZACIONES, CONTRATOS, MATERIAL

EN ARCHIVOS DIGITALES DE LA
COMPUTADORA, CARPETA DE CONTRATOS Y

CAPACITACION DIDACTICO Y EWDECTJCRISASEE REALIZACION DE 2016-2025 ADMINISTRATIVO, FISCAL Y LEGAL LIBROS DE REGISTRO DE LA JEFATURA DE
PROYECTO DE CAPACITACION
EN ARCHIVOS DIGITALES DE LA
SE03 EVALUACION DE PORTAFOLIOS DE EVIDENCIAS DE LOS COMPUTADORA, CARPETA DE CONTRATOS Y
COMPETENCIAS CANDIDATOS EVALUADOS 20172024 ADMINISTRATIVO LIBROS DE REGISTRO DE LA JEFATURA DE

PROYECTO DE CAPACITACION

g 7&%

LIC. CINTHYA LORENIA ROBLES SANCHEZ
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA

\

C.P. MARIA GUADALY) E DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESION CNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBRE Y FIRMA
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COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

JEFATURA DE PROYECTO DE CAPACITACION

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO:

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS

CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312 312 2780

CORREO ELECTRONICO:

gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx

TOMOS: 20
SECCION: SC10C CALIDAD
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE EN EL SISTEMA MASTERWEB DE MANERA
S;‘L‘éEECS’;’Ig"LEE‘;CL’AAE:LS;i"D‘A LA CALIDAD, AUDITORIAS INTERNAS O EXTERNAS 2016-2025 ADMINISTRATIVO DIGITAL Y CARPETAS IMPRESAS EN LA
Y REVISIONES POR LA DIRECCION COORDINACION DE FORMACION TECNICA
SE02 SEGUIMIENTO A
EXPEDIENTES DE CALIDAD AUTOEVALUACIONES Y EXPEDIENTES DE CALIDAD ADMINISTRATIVO EN ARCHIVOS DIGITALES / OFICINA DE ENLACE
EDUCATIVA (PADRON DE EDUCATIVA DE LOS TRES PLANTELES 2019, 2020, 2022 DE CALIDAD INSTITUCIONAL
CALIDAD)

PLANJEL CONALEP 181} COKIMA
PROFESIONAL TECN

COLEGIO DE EDUACI

NOMBRE Y FIRMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

DO DE COLIMA COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA




x |

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

i COLIMA

»ier-

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

AREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO:

PLANTEL CONALEP 181. COLIMA (TODAS LAS AREAS) Y DIRECCION ESTATAL

NOMBRE DEL ENLACE DE ARCHIVO: LIC. ERIKA DEL ROSIO VEGA, C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS, LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
CARGO: ENLACE DE ARCHIVO DE TRAMITE, ASESORA JURIDICA, SUBJEFE TECNICO ESPECIALISTA,
DOMICILIO: AV. NINOS HEROES DE CHAPULTEPEC, No. 1210, COL. DE LOS TRABAJADORES, C.P. 28067 COLIMA, COLIMA.
TELEFONO: 312312 2780
CORREO ELECTRONICO: gdelaluzv.adm@col.conalep.edu.mx
TOMOS: 369
SECCION: SC11C CORRESPONDENCIA
SERIE DESCRIPCION FECHAS VALOR DOCUMENTAL UBICACION FiSICA
SEO1 CORRESPONDENCIA OFICIOS O DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL SECCION TRANSVERSAL QUE INCLUYE A
EMITIDA PLANTEL 2010:2023 ADMINISTRATIVG) (ECALY RIRCAL TODAS LAS AREAS DEL PLANTEL
SE02 CORRESPONDENCIA OFICIOS O DOCUMENTOS RECIBIDOS DEL SECCION TRANSVERSAL QUE INCLUYE A
RECIBIDA PLANTEL 2016-2025 ADMINISTRATIVO, LEGAL Y FISCAL TODAS LAS AREAS DEL PLANTEL

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TEC A-DEL ESTADO DE COLIMA

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

C.P. MARIA GUADALUPE DE LA LUZ VILLALOBOS
PLANTEL CONALEP 181. COLIMA

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONALJECNICA DEL-ESTADO DE COLIMA

OMBRE Y F

LIC. LUIS MANUEL ARREOLA ORDAZ
ENLACE ESTATAL

COLEGIO DE EDUACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE COLIMA

NOMBR‘ M‘R:lé



